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-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- --------------------------------------------------------------------------------------------------- 

ที�   สสพศ.  ๐๑ / ๒๕๖๕                                                   
 

๓  มกราคม  ๒๕๖๕ 
 

เรื�อง   ขอเชิญเขา้รับการฝึกอบรมหลกัสูตร “เทคนิคการประชุมสภาท้องถิ�น การบริหารการเงินการคลงั งบประมาณ 
การตรวจสอบโครงการจัดซื�อ จัดจ้าง ในหน้าที�ของผู้บริหารท้องถิ�นและสมาชิกสภาท้องถิ�น”  

เรียน   นายกองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ�น / ประธานสภาองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ�น / ปลดัองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ�น  
สิ�งที�ส่งมาดว้ย   เอกสารโครงการ/กาํหนดการ/แบบตอบรับ จาํนวน  ๑  ชุด 
 
  ดว้ยสถาบนัส่งเสริมและพฒันาศกัยภาพ ไดก้าํหนดจดัทาํโครงการฝึกอบรม เรื�อง“เทคนิคการประชุม
สภาท้องถิ�น การบริหารการเงินการคลัง งบประมาณ การตรวจสอบโครงการจัดซื�อ จัดจ้าง ในหน้าที�ของผู้บริหาร
ท้องถิ�นและสมาชิกสภาท้องถิ�น”  ขึ�น โดยมีวตัถุประสงคส์ําคญัเพื�อเพิ�มศกัยภาพ ประสิทธิภาพพฒันาบุคลากรขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถิ�น ในดา้นการบริหารการเงินการคลงั งบประมาณ การตรวจสอบโครงการจดัซื�อ จดัจา้ง การพิจารณา
ขอ้บญัญติังบประมาณรายจ่ายประจาํปี สาระสําคญัในการประชุมสภาทอ้งถิ�น เหล่านี� ควรเรียนรู้และเพิ�มทกัษะความรู้
ความเขา้ใจในกฎหมาย ระเบียบต่างๆ ที�มีการเปลี�ยนแปลงตลอดเวลาให้เกิดความเข้าใจที�ถูกต้องเป็นไปในแนวทาง
เดียวกันสามารถนําความรู้ที�ได้รับไปปรับใช้ในหน่วยงานได้ในทางปฏิบติัจริง โดยทางสถาบนัส่งเสริมและพฒันา
ศกัยภาพไดเ้รียนเชิญวทิยากรผูเ้ชี�ยวชาญและมีประสบการณ์ในเรื�องดงักล่าวโดยตรงมาบรรยายให้ความรู้แก่ผูเ้ขา้รับการ
ฝึกอบรม  
          ในการนี�  สถาบนัส่งเสริมและพฒันาศกัยภาพ จึงขอเรียนเชิญท่านนายก ที�ปรึกษานายก เลขานุการ
นายก ประธานสภาท้องถิ�น สมาชิกสภาท้องถิ�น ข้าราชการส่วนท้องถิ�น ลูกจ้างประจาํ และพนักงานจ้างตามที�
เห็นสมควรเขา้รับการฝึกอบรมฯ ตามโครงการดงักล่าว ค่าลงทะเบียนท่านละ ๑,๘๐๐ บาท  (ไม่รวมค่าที�พกัและค่า
พาหนะเดินทาง) ซึ� งผูเ้ขา้รับการฝึกอบรมสามารถเบิกค่าลงทะเบียนไดเ้ต็มจาํนวนตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่า
ดว้ยค่าใชจ่้ายในการฝึกอบรม และการเขา้รับการฝึกอบรมของเจา้หน้าที�ทอ้งถิ�น พ.ศ. ๒๕๕๗ หมวด ๒ ขอ้ ๒๘ (๒) 
และระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจา้หนา้ที�ทอ้งถิ�น พ.ศ. ๒๕๕๕ แกไ้ข
เพิ�มเติมถึง (ฉบบัที� ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑ 
  จึงเรียนมาเพื�อโปรดพิจารณา สถาบนัส่งเสริมและพฒันาศกัยภาพ หวงัเป็นอย่างยิ�งว่าจะได้รับความ
อนุเคราะห์จากท่าน และขอขอบคุณมา ณ โอกาสนี�  
 

ขอแสดงความนบัถือ 
 
 

  
(นางสาวสุภาพร  ณ พทัลุง) 

ผูอ้าํนวยการสถาบนัส่งเสริมและพฒันาศกัยภาพ 
 

๑



 

 
โครงการฝึกอบรม 

“เทคนิคการประชุมสภาท้องถิ�น การบริหารการเงินการคลงั งบประมาณ  
การตรวจสอบโครงการจัดซื�อ จัดจ้าง ในหน้าที�ของผู้บริหารท้องถิ�นและสมาชิกสภาท้องถิ�น”  

………………………………………………… 
 

๑.   หลกัการและเหตุผล 
สมาชิกสภาองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ�นมีอาํนาจหนา้ที�ในการพิจารณาขอ้บญัญติั เทศบญัญติั การตั�งกระทูถ้าม 

การอภิปราย การลงมติ การใชอ้าํนาจของฝ่ายสภาในการเห็นชอบอนุมติั  การบริหารการเงินการคลงั งบประมาณ การ
ตรวจสอบโครงการจดัซื�อ จดัจา้ง การพิจารณาขอ้บญัญติังบประมาณรายจ่ายประจาํปี การเห็นชอบให้ใช้เงินสะสมซึ� ง
ลว้นแต่เป็นกระบวนการในการประชุมสภาทอ้งถิ�น ความสําคญัจึงอยู่ที�บทบาทของสมาชิกสภาองค์กรปกครองส่วน
ทอ้งถิ�นในการปฏิบติัหน้าที�ในสภาให้ถูกตอ้งตามระเบียบ ขอ้กฎหมาย หนังสือสั�งการของกระทรวงมหาดไทยอย่าง
เคร่งครัดเพื�อลดความขดัแยง้และขอ้ผิดพลาดในการปฏิบติัหนา้ที� เพราะการประชุมสภาทอ้งถิ�นนั�น เป็นกระบวนการ
สําคญัในการบริหารงานทอ้งถิ�น ซึ� งตอ้งศึกษาให้เกิดความเขา้ใจอย่างชดัเจน ทั�งในส่วนของผูบ้ริหารทอ้งถิ�น สมาชิก
สภาทอ้งถิ�นและบุคลากรอื�นๆ ที�เกี�ยวขอ้ง ซึ� งมีหลายๆ ครั� งที�การปฏิบติังานในหนา้ที�เกิดความผิดพลาดอาจมีสาเหตุมา
จากขอ้กฎหมาย ระเบียบ หนงัสือสั�งการต่างๆ ที�มีการเปลี�ยนแปลงอยูเ่สมอ แต่ในการดาํเนินการมีขั�นตอนสลบัซบัซ้อน 
ดงันั�นผูเ้กี�ยวขอ้งทุกฝ่ายจะตอ้งเขา้ใจในแนวทางการปฏิบติัที�ชดัเจนและรับทราบขอ้มูลการเปลี�ยนแปลงที�เกิดขึ�นใน
ปัจจุบนั เพื�อใหเ้กิดความถูกตอ้งในการปฏิบติัหนา้ที� 

              สถาบนัส่งเสริมและพฒันาศกัยภาพ จึงได้จดัทาํโครงการอบรมและสัมมนา ในหัวขอ้เรื� อง “เทคนิคการ
ประชุมสภาท้องถิ�น การบริหารการเงินการคลัง งบประมาณ การตรวจสอบโครงการจัดซื�อ จัดจ้าง ในหน้าที�ของ
ผู้บริหารท้องถิ�นและสมาชิกสภาท้องถิ�น”  เพื�อให้ผูบ้ริหารทอ้งถิ�น สมาชิกสภาทอ้งถิ�นและบุคลากรอื�นๆ ขององค์กร
ปกครองส่วนทอ้งถิ�น ไดมี้ความรู้ ความเขา้ใจ เกี�ยวกบักระบวนการประชุมสภาทอ้งถิ�น การบริหารการเงินการคลงั 
งบประมาณ การตรวจสอบโครงการจดัซื�อ จดัจา้ง ในหนา้ที�ของผูบ้ริหารทอ้งถิ�นและสมาชิกสภาทอ้งถิ�นเพื�อให้สามารถ
ทาํงานไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพสูงสุด 

 

๒.  วตัถุประสงค์ 
 ๒.๑  เพื�อใหผู้เ้ขา้รับการอบรมไดเ้พิ�มทกัษะและเทคนิคเกี�ยวกบัการประชุมสภาองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ�น
ไดอ้ยา่งถูกตอ้ง 
 ๒.๒  เพื�อให้ผูเ้ขา้รับการอบรมได้เรียนรู้สาระและประเด็นสําคญัเกี�ยวกบัการบริหารการเงินการคลัง 
งบประมาณ การตรวจสอบโครงการจดัซื�อ จดัจา้ง ในหน้าที�ของผูบ้ริหารทอ้งถิ�นและสมาชิกสภาทอ้งถิ�นพร้อมทั�ง
แนวทางปฏิบติัตามกฎกระทรวงกาํหนดพสัดุและวิธีการจดัซื�อจดัจา้งพสัดุที�รัฐตอ้งการส่งเสริมหรือสนบัสนุน SMEs 
(ฉบบัที� ๒) พ.ศ.๒๕๖๓  กรณีการจดัซื�อจดัจา้งโดยวิธีคดัเลือกตามหนงัสือ กค(กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๘๔๕ ลงวนัที� ๓๑ 
สิงหาคม ๒๕๖๔  และแนวทางปฏิบติัเกี�ยวกบัการกาํหนดค่าปรับเป็น๐ ช่วยเหลือผูป้ระกอบการในสถานการณ์โควิด-
๑๙ ตามหนงัสือ กค(กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๖๙๓ ลงวนัที� ๖ สิงหาคม ๒๕๖๔ 
  ๒.๓  เพื�อให้ผูเ้ขา้รับการอบรมไดเ้พิ�มทกัษะภายใตก้รอบและนอกกรอบการประชุมสภาองคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถิ�นและการพิจารณาขอ้บญัญติั เทศบญัญติั งบประมาณรายจ่ายประจาํปี  
 

 

 
 
         ๒.๔  เพื�อใหผู้เ้ขา้รับการอบรมไดมี้การแลกเปลี�ยนทศันคติ พร้อมทั�งแสดงความคิดเห็นเกี�ยวกบัการ
ประชุมสภาทอ้งถิ�นและการพิจารณาเห็นชอบงบประมาณเพื�อนาํไปพฒันาทอ้งถิ�นให้สอดคลอ้งกบัความตอ้งการของ
ประชาชนในทอ้งถิ�น 
 

๓.  เป้าหมาย 
 ๓.๑  นายก / รองนายก / เลขานุการนายก / ที�ปรึกษานายกองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ�น 
 ๓.๒ ประธานสภา / รองประธานสภา / เลขานุการสภา / สมาชิกสภาองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ�น 
                     ๓.๓ ปลดั / รองปลดั / หวัหนา้ฝ่าย / หวัหนา้กอง / ผูอ้าํนวยการกอง / ผูอ้าํนวยการสาํนกั 
                      ๓.๔ ขา้ราชการ / พนกังาน / ลูกจา้งส่วนทอ้งถิ�น 
  ๓.๕ บุคคลที�ผูบ้ริหารทอ้งถิ�นเห็นสมควรใหเ้ขา้รับการอบรมครั� งนี�  
 

๔. ระยะเวลาการดําเนินการ / สถานที�ฝึกอบรม 
 

        รุ่นที�  ๑  วนัที�   ๔  –  ๖  กุมภาพนัธ์  ๒๕๖๕      ณ โรงแรม เชียงใหม่ภูคาํ อ.เมือง จ.เชียงใหม่ 
 

       รุ่นที�  ๒  วนัที�  ๑๘  –  ๒๐  กุมภาพนัธ์  ๒๕๖๕  ณ โรงแรม นภาลยั อ.เมือง จ.อุดรธานี 
         

        รุ่นที�  ๓  วนัที�   ๔  –  ๖  มีนาคม  ๒๕๖๕       ณ โรงแรม สตาร์ คอนเวนชั�น อ.เมือง จ.ระยอง 
 

        รุ่นที�  ๔  วนัที�   ๑๘  –  ๒๐  มีนาคม  ๒๕๖๕      ณ โรงแรม บีพี แกรนดท์าวเวอร์ อ.หาดใหญ่ จ.สงขลา 
 

๕. งบประมาณ 
 ๕.๑ ค่าลงทะเบียน  ๑,๘๐๐  บาท  (หนึ� งพนัแปดร้อยบาทถว้น)  เพื�อจ่ายเป็นค่าเอกสารหรือหนงัสือคู่มือ 
ค่าอาหารกลางวนั ค่าอาหารวา่ง/เครื�องดื�ม ค่าตอบแทนวิทยากร ค่าจดัสถานที�อบรม ค่าวสัดุอุปกรณ์เครื�องเขียนต่างๆ  
ใช้งบประมาณของหน่วยงานต้นสังกัดของผูเ้ข้ารับการฝึกอบรม โดยสามารถเบิกจ่ายงบประมาณได้ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมและเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าที�ท้องถิ�น พ.ศ.๒๕๕๗  
หมวด ๒ ขอ้ ๒๘(๒)  
                    ๕.๒ สาํหรับค่าที�พกั ค่าเบี�ยเลี�ยง ค่าพาหนะในการเดินทางให้เบิกจ่ายจากงบประมาณตน้สังกดัของผูเ้ขา้รับ
การฝึกอบรมตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที�ท้องถิ�น  
พ.ศ.๒๕๕๕ แกไ้ขเพิ�มเติมถึง(ฉบบัที� ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑ เมื�อไดรั้บอนุมติัจากผูบ้งัคบับญัชาแลว้ 
 

๖. วธีิการดําเนินการ 
 เป็นการบรรยายจากวทิยากรผูเ้ชี�ยวชาญ ซึ� งมีความรู้ความสามารถเฉพาะเรื�อง  และเปิดใหมี้การซกัถาม
ปัญหาที�เกิดขึ�นจริงในการปฏิบติังาน/เนื�อหาที�บรรยาย /เสวนาตามโครงการ 
  

๗. ประโยชน์ที�คาดว่าจะได้รับ    
 ๗.๑ ผูเ้ขา้รับการฝึกอบรมไดเ้พิ�มทกัษะและเทคนิคการประชุมสภาทอ้งถิ�นไดอ้ยา่งถูกตอ้ง 
 ๗.๒ ผูเ้ข้ารับการฝึกอบรมได้เรียนรู้สาระและประเด็นสําคัญเกี�ยวกับ  การบริหารการเงินการคลัง 
งบประมาณ  การตรวจสอบโครงการจดัซื�อ จดัจา้ง  ในหนา้ที�ของผูบ้ริหารทอ้งถิ�นและสมาชิกสภาทอ้งถิ�นพร้อมทั�ง 

/แนว... 

๒



 

 
 
         ๒.๔  เพื�อใหผู้เ้ขา้รับการอบรมไดมี้การแลกเปลี�ยนทศันคติ พร้อมทั�งแสดงความคิดเห็นเกี�ยวกบัการ
ประชุมสภาทอ้งถิ�นและการพิจารณาเห็นชอบงบประมาณเพื�อนาํไปพฒันาทอ้งถิ�นให้สอดคลอ้งกบัความตอ้งการของ
ประชาชนในทอ้งถิ�น 
 

๓.  เป้าหมาย 
 ๓.๑  นายก / รองนายก / เลขานุการนายก / ที�ปรึกษานายกองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ�น 
 ๓.๒ ประธานสภา / รองประธานสภา / เลขานุการสภา / สมาชิกสภาองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ�น 
                     ๓.๓ ปลดั / รองปลดั / หวัหนา้ฝ่าย / หวัหนา้กอง / ผูอ้าํนวยการกอง / ผูอ้าํนวยการสาํนกั 
                      ๓.๔ ขา้ราชการ / พนกังาน / ลูกจา้งส่วนทอ้งถิ�น 
  ๓.๕ บุคคลที�ผูบ้ริหารทอ้งถิ�นเห็นสมควรใหเ้ขา้รับการอบรมครั� งนี�  
 

๔. ระยะเวลาการดําเนินการ / สถานที�ฝึกอบรม 
 

        รุ่นที�  ๑  วนัที�   ๔  –  ๖  กุมภาพนัธ์  ๒๕๖๕      ณ โรงแรม เชียงใหม่ภูคาํ อ.เมือง จ.เชียงใหม่ 
 

       รุ่นที�  ๒  วนัที�  ๑๘  –  ๒๐  กุมภาพนัธ์  ๒๕๖๕  ณ โรงแรม นภาลยั อ.เมือง จ.อุดรธานี 
         

        รุ่นที�  ๓  วนัที�   ๔  –  ๖  มีนาคม  ๒๕๖๕       ณ โรงแรม สตาร์ คอนเวนชั�น อ.เมือง จ.ระยอง 
 

        รุ่นที�  ๔  วนัที�   ๑๘  –  ๒๐  มีนาคม  ๒๕๖๕      ณ โรงแรม บีพี แกรนดท์าวเวอร์ อ.หาดใหญ่ จ.สงขลา 
 

๕. งบประมาณ 
 ๕.๑ ค่าลงทะเบียน  ๑,๘๐๐  บาท  (หนึ� งพนัแปดร้อยบาทถว้น)  เพื�อจ่ายเป็นค่าเอกสารหรือหนงัสือคู่มือ 
ค่าอาหารกลางวนั ค่าอาหารวา่ง/เครื�องดื�ม ค่าตอบแทนวิทยากร ค่าจดัสถานที�อบรม ค่าวสัดุอุปกรณ์เครื�องเขียนต่างๆ  
ใช้งบประมาณของหน่วยงานต้นสังกัดของผูเ้ข้ารับการฝึกอบรม โดยสามารถเบิกจ่ายงบประมาณได้ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมและเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าที�ท้องถิ�น พ.ศ.๒๕๕๗  
หมวด ๒ ขอ้ ๒๘(๒)  
                    ๕.๒ สาํหรับค่าที�พกั ค่าเบี�ยเลี�ยง ค่าพาหนะในการเดินทางให้เบิกจ่ายจากงบประมาณตน้สังกดัของผูเ้ขา้รับ
การฝึกอบรมตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที�ท้องถิ�น  
พ.ศ.๒๕๕๕ แกไ้ขเพิ�มเติมถึง(ฉบบัที� ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑ เมื�อไดรั้บอนุมติัจากผูบ้งัคบับญัชาแลว้ 
 

๖. วธีิการดําเนินการ 
 เป็นการบรรยายจากวทิยากรผูเ้ชี�ยวชาญ ซึ� งมีความรู้ความสามารถเฉพาะเรื�อง  และเปิดใหมี้การซกัถาม
ปัญหาที�เกิดขึ�นจริงในการปฏิบติังาน/เนื�อหาที�บรรยาย /เสวนาตามโครงการ 
  

๗. ประโยชน์ที�คาดว่าจะได้รับ    
 ๗.๑ ผูเ้ขา้รับการฝึกอบรมไดเ้พิ�มทกัษะและเทคนิคการประชุมสภาทอ้งถิ�นไดอ้ยา่งถูกตอ้ง 
 ๗.๒ ผูเ้ข้ารับการฝึกอบรมได้เรียนรู้สาระและประเด็นสําคัญเกี�ยวกับ  การบริหารการเงินการคลัง 
งบประมาณ  การตรวจสอบโครงการจดัซื�อ จดัจา้ง  ในหนา้ที�ของผูบ้ริหารทอ้งถิ�นและสมาชิกสภาทอ้งถิ�นพร้อมทั�ง 

/แนว... 

๓



 

 
 
แนวทางปฏิบติัตามกฎกระทรวงกาํหนดพสัดุและวิธีการจดัซื�อจดัจา้งพสัดุที�รัฐตอ้งการส่งเสริมหรือสนบัสนุน SMEs 
(ฉบบัที� ๒) พ.ศ.๒๕๖๓  กรณีการจดัซื�อจดัจา้งโดยวิธีคดัเลือกตามหนงัสือ กค(กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๘๔๕ ลงวนัที� ๓๑ 
สิงหาคม ๒๕๖๔ และแนวทางปฏิบติัเกี�ยวกบัการกาํหนดค่าปรับเป็น๐ ช่วยเหลือผูป้ระกอบการในสถานการณ์โควิด-
๑๙ ตามหนงัสือ กค(กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๖๙๓ ลงวนัที� ๖ สิงหาคม ๒๕๖๔ 

 ๗.๓  ผูเ้ข้ารับการฝึกอบรมได้ทราบกระบวนการและขั�นตอนเกี�ยวกับการประชุมสภาท้องถิ�น และการ
พิจารณาขอ้บญัญติั เทศบญัญติังบประมาณรายจ่ายประจาํปี กรณีศึกษา เจาะประเด็นปัญหาในการประชุมสภาทอ้งถิ�น 
  ๗.๔  ผูเ้ขา้รับการฝึกอบรมไดมี้การแลกเปลี�ยนเรียนรู้จากประสบการณ์จริงพร้อมทั�งแสดงความคิดเห็น
เกี�ยวกบัการประชุมสภาทอ้งถิ�นและสามารถนาํไปแกไ้ขปัญหาที�เกิดขึ�นไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ 
 

๘. การรับสมัคร 
        ๘.๑  แจง้ตอบรับการฝึกอบรมโดยกรอกใบสมคัรส่งมาที� สถาบันส่งเสริมและพฒันาศักยภาพ 

                               เลขที� ๙/๕ ซอยสุขาภิบาล ๕ ซอย ๗๐ ถนนสุขาภิบาล ๕ แขวงออเงิน เขตสายไหม กรุงเทพฯ ๑๐๒๒๐ 
                       ๘.๒  สมคัรทางโทรศพัท ์๐๒-๑๕๓-๒๕๕๔ , ๐๘๙-๖๖๗-๙๔๔๒ , ๐๘๑-๓๒๕-๕๙๒๐   

        ๘.๓  ส่งใบสมคัรทางโทรสาร ๐๒-๑๕๓-๒๕๕๔ 
        ๘.๔  ส่งใบสมคัรทาง  E-mail : ppd-development@hotmail.com 
        ๘.๕  ส่งใบสมคัรทาง (ID line)  : ๐๘๙๖๖๗๙๔๔๒ 

 
หมายเหตุ: การสํารองห้องพักผู้จัดไม่ได้จัดที�พกัให้ ผู้เข้ารับการฝึกอบรมสามารถติดต่อสํารองที�พักโดยตรงกบัทางโรงแรม      
 
๑.  โรงแรมเชียงใหม่ภูคาํ  อ.เมือง  จ.เชียงใหม่ 
 โทร. ๐-๕๓๒๑-๑๐๒๖ – ๓๑ , ๐๘๔-๑๗๒-๗๕๙๖   คุณอรชร 
๒.  โรงแรมนภาลยั อ.เมือง จ.อุดรธานี 
  โทร. ๐-๔๒๓๔-๗๔๔๔ ,๐๘๘-๕๑๑-๕๓๑๘  คุณนอ้ย 
๓.  โรงแรมสตาร์ คอนเวนชั�น อ.เมือง  จ.ระยอง 
 โทร. ๐-๓๘๖๑-๔๙๐๑-๗ , ๐๘๘-๕๖๕-๓๖๓๒  คุณบุญชู 
๔.  โรงแรม บีพี แกรนดท์าวเวอร์  อ.หาดใหญ่  จ.สงขลา 
 โทร. ๐-๗๔๓๕-๕๓๕๕  ,  , ๐๘๑-๓๖๘-๓๕๗๑  คุณสายสุดา 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

กาํหนดการบรรยาย 
“เทคนิคการประชุมสภาท้องถิ�น การบริหารการเงินการคลงั งบประมาณ  

การตรวจสอบโครงการจัดซื�อ จัดจ้าง ในหน้าที�ของผู้บริหารท้องถิ�นและสมาชิกสภาท้องถิ�น”  
******************************* 

วนัแรก      
เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๒.๐๐ น.   ลงทะเบียน - รับเอกสาร  
เวลา ๑๒.๐๐ – ๑๓.๐๐ น.                    รับประทานอาหารกลางวนั 
เวลา ๑๓.๐๐ – ๑๗.๐๐ น.   บรรยายโดย วทิยากรจากกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ�น  

บรรยายหัวข้อ  “การบริหารการเงินการคลัง  งบประมาณ  การตรวจสอบโครงการจัดซื�อจัดจ้าง  
ในหน้าที�ของผู้บริหารท้องถิ�นและสมาชิกสภาท้องถิ�น” 
พระราชบญัญติัการจดัซื�อจดัจา้งและการบริหารพสัดุภาครัฐและกฎหมายที�เกี�ยวขอ้ง 
· แนวทางปฏิบติัตามกฎกระทรวงกาํหนดพสัดุและวิธีการจดัซื�อจดัจา้งพสัดุที�รัฐตอ้งการส่งเสริม

หรือสนบัสนุน SMEs (ฉบบัที� ๒) พ.ศ.๒๕๖๓  กรณีการจดัซื�อจดัจา้งโดยวิธีคดัเลือกตามหนงัสือ 
กค(กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๘๔๕ ลงวนัที� ๓๑ สิงหาคม ๒๕๖๔ 

· แนวทางปฏิบติัเกี�ยวกบัการกาํหนดค่าปรับเป็น๐ ช่วยเหลือผูป้ระกอบการในสถานการณ์โควิด-๑๙ 
ตามหนงัสือ กค(กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๖๙๓ ลงวนัที� ๖ สิงหาคม ๒๕๖๔ 

· วิธีการใชจ่้ายงบประมาณ การโอนเปลี�ยนแปลงงบประมาณ หมวดรายจ่ายต่าง ๆ 
· วิธีการนาํเงินสะสม เงินทุนสาํรอง ไปใชใ้นการแกไ้ขปัญหาความเดือดร้อนของประชาชน 
· หลกัเกณฑก์ารใชเ้งินสะสม เงินทุนสํารอง และการคาํนวณว่าจะสามารถนาํไปใชแ้กไ้ขปัญหา

ความเดือดร้อนไดเ้ท่าใด ใครเป็นผูใ้หค้วามเห็นชอบและอนุมติัใหใ้ช ้
· การพิจารณาอนุมติังบประมาณใหเ้ป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ผูบ้ริหารหรือสภาทอ้งถิ�นจะมี

เทคนิคตรวจสอบฐานะการเงินการคลงัอยา่งไร 
· การดาํเนินการจดัซื�อหรือจดัจา้ง รวมถึงโครงการที�เป็นงบลงทุน (งานก่อสร้าง) จะมีวิธีการหาตวัผู ้

รับจา้งอยา่งไร ตอ้งใชว้ิธีการประมูลแบบวิธีใด 
· วิธีการจดัซื�อจดัจา้ง เหตุใดจึงมีความล่าชา้ ไม่ทนัต่อการแกปั้ญหา จะมีแนวทางในการบริหาร

สญัญาอยา่งไร 
· การคดัเลือกผูป้ระกอบการมาดาํเนินโครงการสาธารณะ เช่น งานก่อสร้าง งานอาคาร ควรจะมีการ

พิจารณาคุณสมบติัอยา่งไร และควรตรวจสอบอยา่งไร 
· หากผูรั้บจา้งทิ�งงาน ดาํเนินการไม่เสร็จ จะตอ้งดาํเนินการอยา่งไรไม่ใหง้บประมาณตกหรือพบัไป 
· การติดตาม ตรวจสอบ ควบคุมการบริหารสัญญางานจา้งก่อสร้าง เป็นหนา้ที�ของผูบ้ริหารทอ้งถิ�น 

หรือเป็นหนา้ที�ของสภาทอ้งถิ�นหรือไม่ 
· ถอดบทเรียน “ทาํอย่างไรให้การบริหารงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ�นสามารถ

ตอบสนองความตอ้งการของประชาชนไดท้นัท่วงที ไม่มี ปปช.หรือ สาํนกังานตรวจเงินแผ่นดิน 
ทกัทว้ง” 

 

วนัที�สอง    บรรยายโดย : อ.ณฐัพนัธ์ ปฏิเสน 
เวลา ๐๘.๐๐ –  ๐๙.๐๐ น.      ลงทะเบียนเขา้รับการฝึกอบรม 
เวลา ๐๙.๐๐ – ๑๒.๐๐ น.    ◌ บรรยายหัวข้อ “ถอดระเบียบสู่การปฏิบัติ เนื�อหาตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย

ข้อบังคับ การประชุมสภาท้องถิ�น”  

๔



 

 

กาํหนดการบรรยาย 
“เทคนิคการประชุมสภาท้องถิ�น การบริหารการเงินการคลงั งบประมาณ  

การตรวจสอบโครงการจัดซื�อ จัดจ้าง ในหน้าที�ของผู้บริหารท้องถิ�นและสมาชิกสภาท้องถิ�น”  
******************************* 

วนัแรก      
เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๒.๐๐ น.   ลงทะเบียน - รับเอกสาร  
เวลา ๑๒.๐๐ – ๑๓.๐๐ น.                    รับประทานอาหารกลางวนั 
เวลา ๑๓.๐๐ – ๑๗.๐๐ น.   บรรยายโดย วทิยากรจากกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ�น  

บรรยายหัวข้อ  “การบริหารการเงินการคลัง  งบประมาณ  การตรวจสอบโครงการจัดซื�อจัดจ้าง  
ในหน้าที�ของผู้บริหารท้องถิ�นและสมาชิกสภาท้องถิ�น” 
พระราชบญัญติัการจดัซื�อจดัจา้งและการบริหารพสัดุภาครัฐและกฎหมายที�เกี�ยวขอ้ง 
· แนวทางปฏิบติัตามกฎกระทรวงกาํหนดพสัดุและวิธีการจดัซื�อจดัจา้งพสัดุที�รัฐตอ้งการส่งเสริม

หรือสนบัสนุน SMEs (ฉบบัที� ๒) พ.ศ.๒๕๖๓  กรณีการจดัซื�อจดัจา้งโดยวิธีคดัเลือกตามหนงัสือ 
กค(กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๘๔๕ ลงวนัที� ๓๑ สิงหาคม ๒๕๖๔ 

· แนวทางปฏิบติัเกี�ยวกบัการกาํหนดค่าปรับเป็น๐ ช่วยเหลือผูป้ระกอบการในสถานการณ์โควิด-๑๙ 
ตามหนงัสือ กค(กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๖๙๓ ลงวนัที� ๖ สิงหาคม ๒๕๖๔ 

· วิธีการใชจ่้ายงบประมาณ การโอนเปลี�ยนแปลงงบประมาณ หมวดรายจ่ายต่าง ๆ 
· วิธีการนาํเงินสะสม เงินทุนสาํรอง ไปใชใ้นการแกไ้ขปัญหาความเดือดร้อนของประชาชน 
· หลกัเกณฑก์ารใชเ้งินสะสม เงินทุนสํารอง และการคาํนวณว่าจะสามารถนาํไปใชแ้กไ้ขปัญหา

ความเดือดร้อนไดเ้ท่าใด ใครเป็นผูใ้หค้วามเห็นชอบและอนุมติัใหใ้ช ้
· การพิจารณาอนุมติังบประมาณใหเ้ป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ผูบ้ริหารหรือสภาทอ้งถิ�นจะมี

เทคนิคตรวจสอบฐานะการเงินการคลงัอยา่งไร 
· การดาํเนินการจดัซื�อหรือจดัจา้ง รวมถึงโครงการที�เป็นงบลงทุน (งานก่อสร้าง) จะมีวิธีการหาตวัผู ้

รับจา้งอยา่งไร ตอ้งใชว้ิธีการประมูลแบบวิธีใด 
· วิธีการจดัซื�อจดัจา้ง เหตุใดจึงมีความล่าชา้ ไม่ทนัต่อการแกปั้ญหา จะมีแนวทางในการบริหาร

สญัญาอยา่งไร 
· การคดัเลือกผูป้ระกอบการมาดาํเนินโครงการสาธารณะ เช่น งานก่อสร้าง งานอาคาร ควรจะมีการ

พิจารณาคุณสมบติัอยา่งไร และควรตรวจสอบอยา่งไร 
· หากผูรั้บจา้งทิ�งงาน ดาํเนินการไม่เสร็จ จะตอ้งดาํเนินการอยา่งไรไม่ใหง้บประมาณตกหรือพบัไป 
· การติดตาม ตรวจสอบ ควบคุมการบริหารสัญญางานจา้งก่อสร้าง เป็นหนา้ที�ของผูบ้ริหารทอ้งถิ�น 

หรือเป็นหนา้ที�ของสภาทอ้งถิ�นหรือไม่ 
· ถอดบทเรียน “ทาํอย่างไรให้การบริหารงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ�นสามารถ

ตอบสนองความตอ้งการของประชาชนไดท้นัท่วงที ไม่มี ปปช.หรือ สาํนกังานตรวจเงินแผ่นดิน 
ทกัทว้ง” 

 

วนัที�สอง    บรรยายโดย : อ.ณฐัพนัธ์ ปฏิเสน 
เวลา ๐๘.๐๐ –  ๐๙.๐๐ น.      ลงทะเบียนเขา้รับการฝึกอบรม 
เวลา ๐๙.๐๐ – ๑๒.๐๐ น.    ◌ บรรยายหัวข้อ “ถอดระเบียบสู่การปฏิบัติ เนื�อหาตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย

ข้อบังคับ การประชุมสภาท้องถิ�น”  

๕



 

 
 
• บทบาทภารกิจของสภาทอ้งถิ�นภายใตห้ลกันิติรัฐ นิติธรรม ในการสร้างดุลยภาพการบริหารงาน

ทอ้งถิ�น 
- การพิจารณาแผนพฒันาทอ้งถิ�น 
- การพิจารณาญตัติร่างขอ้บญัญติัและญตัติอื�น 
- การตั�งกระทูถ้ามและการอภิปรายผูบ้ริหารทอ้งถิ�นโดยไม่มีการลงมติ 
◌ บรรยายหวัขอ้ “การพจิารณาข้อบัญญัตงิบประมาณรายจ่ายประจาํปี” 
• การเสนอญตัติร่างขอ้บญัญติังบประมาณรายจ่ายประจาํปี 
• การพิจารณาสามวาระของสภาทอ้งถิ�น 
• การพิจารณาร่างขอ้บญัญติังบประมาณรายจ่ายประจาํปีของผูก้าํกบัดูแล 
• การประกาศใชข้อ้บญัญติังบประมาณรายจ่ายประจาํปี 

เวลา ๑๒.๐๐ – ๑๓.๐๐ น. รับประทานอาหารกลางวนั 
เวลา ๑๓.๐๐ – ๑๖.๐๐ น.  ถอดระเบียบสู่การปฏิบติัในการพิจารณาร่างขอ้บญัญติังบประมาณรายจ่ายประจาํปี 

• การพิจารณาในวาระที�หนึ�ง (รับหลกัการ) 
• การพิจารณาในวาระที�สอง (แปรญตัติ) 
• การพิจารณาในวาระที�สาม (ลงมติ) 

 

วนัที�สาม   บรรยายโดย อ. ณัฐพนัธ์ ปฏิเสน 
เวลา ๐๘.๐๐ –  ๐๙.๐๐ น.      ลงทะเบียนเขา้รับการฝึกอบรม 
เวลา ๐๙.๐๐ – ๑๒.๐๐ น. ◌ บรรยาย “สาระสําคัญในการประชุมสภาท้องถิ�น” 

• สมยัประชุมสภาทอ้งถิ�น มีกี�ประเภท และมีความสาํคญัอยา่งไร 
• การเรียกประชุม จะตอ้งกระทาํเมื�อใด โดยใคร เกิดประโยชนก์บัผูใ้ด จะไม่เรียกประชุมไดห้รือไม่ 
• การนดัประชุม จะตอ้งกระทาํเมื�อใด โดยใคร เกิดประโยชนก์บัผูใ้ด จะไม่นดัประชุมไดห้รือไม่ 
• การพกัการประชุมจะกระทาํไดใ้นกรณีใดบา้ง 
• องคป์ระชุมมีความสาํคญัอยา่งไร จะประชุมโดยสมาชิกสภาไม่ครบองคป์ระชุมไดห้รือไม่ 
• ญตัติ หมายถึงอะไร มีกี�ประเภท ความแตกต่างของญตัติแต่ละประเภท 
• การอภิปราย ความสาํคญัของการอภิปราย วิธีการแสดงความประสงคที์�จะอภิปรายในที�ประชุม 
• การทกัทว้งในที�ประชุมกรณีที�ถูกกล่าวหาพาดพิง เสียดสี ใส่ร้าย หรือมีผูท้าํผิดระเบียบการประชุม 
• การลงมติ มีกี�ประเภท และมีความสาํคญัอยา่งไร สมาชิกสภาควรมีบทบาทอยา่งไรในการลงมติ 
• การนบัคะแนนเสียง มีกี�แบบ และใชข้อ้มูลใดเป็นฐานในการนบัคะแนนเสียง 
• กระทูถ้าม หมายถึงอะไร ใครมีสิทธิตั�งกระทูถ้าม และจะตั�งกระทูถ้ามไดใ้นกรณีใด 
• คณะกรรมการสภาทอ้งถิ�นมีกี�ประเภท มีภารกิจอยา่งไรและมีประโยชนต่์อสภาทอ้งถิ�นประการใด 
• การปิดประชุมสภาดว้ยเหตุอลเวง/การเลือกประธานในที�ประชุมคราวนั�น (ในกรณีที�ไม่มีประธาน 

และรองประธานสภาทอ้งถิ�นทาํหนา้ที�ประธานในการประชุม หรือมีแต่ไม่อาจปฏิบติัหนา้ที�ได)้ 
• การรักษาระเบียบการประชุมสภาทอ้งถิ�น เป็นอาํนาจของผูใ้ด และจะตอ้งรักษาอยา่งไร 

เวลา ๑๒.๐๐ – ๑๓.๐๐ น.                รับประทานอาหารกลางวนั 
เวลา ๑๓.๐๐ – ๑๔.๐๐ น.   สรุปผลการอบรมและมอบหนงัสือรับรองการเขา้รับการอบรมเละปิดการอบรม 
 

หมายเหตุ    ๑. กาํหนดการฝึกอบรมอาจเปลี�ยนแปลงไดต้ามความเหมาะสม  
                    ๒. พกัรับประทานอาหารวา่งเวลา ๑๐.๓๐ น. และ เวลา ๑๔.๓๐ น. 

 

 
ใบสมคัรโครงการฝึกอบรมหลกัสูตร  

“เทคนิคการประชุมสภาท้องถิ�น การบริหารการเงินการคลงั งบประมาณ  
การตรวจสอบโครงการจัดซื�อ จัดจ้าง ในหน้าที�ของผู้บริหารท้องถิ�นและสมาชิกสภาท้องถิ�น”  

 

รุ่นที�  ๑  วนัที�   ๔  –  ๖  กุมภาพนัธ์  ๒๕๖๕      ณ โรงแรม เชียงใหม่ภูคาํ อ.เมือง จ.เชียงใหม่                      
รุ่นที�  ๒  วนัที�  ๑๘  –  ๒๐  กุมภาพนัธ์  ๒๕๖๕  ณ โรงแรม นภาลยั อ.เมือง จ.อุดรธานี 

        รุ่นที�  ๓  วนัที�   ๔  –  ๖ มีนาคม  ๒๕๖๕       ณ โรงแรม สตาร์ คอนเวนชั�น อ.เมือง จ.ระยอง 
        รุ่นที�  ๔  วนัที�   ๑๘  –  ๒๐  มีนาคม  ๒๕๖๕      ณ โรงแรม บีพี แกรนดท์าวเวอร์ อ.หาดใหญ่ จ.สงขลา 
   --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

๑.  ชื�อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ�น............................................................................ตาํบล..........……………………. 
     อาํเภอ ..........................................จงัหวดั ...............................................รหสัไปรษณีย.์...................................…… 
     โทรศพัท.์ .................................โทรศพัทมื์อถือผูป้ระสานงาน...............................….โทรสาร…………………… 
๒.  ชื�อผูส้มคัร/ตาํแหน่ง 
 (๑) ชื�อ – สกุล ...............................................................ตาํแหน่ง ..................…..........………........... 

 (๒) ชื�อ – สกุล ...............................................................ตาํแหน่ง .......................................………… 

 (๓) ชื�อ – สกุล ...............................................................ตาํแหน่ง .......................…………................ 

 (๔) ชื�อ – สกุล ...............................................................ตาํแหน่ง ........................…………............... 

(๕) ชื�อ – สกุล ...............................................................ตาํแหน่ง ........................…………............... 

(๖) ชื�อ – สกุล ...............................................................ตาํแหน่ง ........................…………............... 

(๗) ชื�อ – สกุล ...............................................................ตาํแหน่ง ........................…………............... 

(๘) ชื�อ – สกุล ...............................................................ตาํแหน่ง ........................…………............... 

(๙) ชื�อ – สกุล ...............................................................ตาํแหน่ง ........................…………............... 

๓.  ชาํระเงินลงทะเบียนโดยโอนเงินเขา้บญัชีธนาคาร 
ธนาคาร เพื�อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร บญัชี ออมทรัพย์  เลขที�  ๐๑๒๕๘-๒-๒๕๖๑๐-๕ 
  สาขา  มนีบุรี     ชื�อบญัชี  ห้างหุ้นส่วนจํากดั ส่งเสริมและพฒันาศักยภาพ 
ธนาคาร   กรุงไทย บญัชี ออมทรัพย์     เลขที�   ๕๖๗-๐-๐๙๘๑๕-๓ 

สาขา  ตลาดวงศกร    ชื�อบญัชี  ห้างหุ้นส่วนจํากดั ส่งเสริมและพฒันาศักยภาพ 
๔.   ส่งใบสมคัรไดที้�  
E-mail: ppd-development@hotmail.com /โทรสาร ๐๒-๑๕๓-๒๕๕๔ / (ID line) : ๐๘๙๖๖๗๙๔๔๒ 
 

          ติดต่อสอบถามขอ้มูลเพิ�มเติมไดที้� โทรศพัท ์๐๘๙-๖๖๗-๙๔๔๒ , ๐๘๑-๓๒๕-๕๙๒๐ , ๐๒-๑๕๓-๒๕๕๔ 

๖



 

 
ใบสมคัรโครงการฝึกอบรมหลกัสูตร  

“เทคนิคการประชุมสภาท้องถิ�น การบริหารการเงินการคลงั งบประมาณ  
การตรวจสอบโครงการจัดซื�อ จัดจ้าง ในหน้าที�ของผู้บริหารท้องถิ�นและสมาชิกสภาท้องถิ�น”  

 

รุ่นที�  ๑  วนัที�   ๔  –  ๖  กุมภาพนัธ์  ๒๕๖๕      ณ โรงแรม เชียงใหม่ภูคาํ อ.เมือง จ.เชียงใหม่                      
รุ่นที�  ๒  วนัที�  ๑๘  –  ๒๐  กุมภาพนัธ์  ๒๕๖๕  ณ โรงแรม นภาลยั อ.เมือง จ.อุดรธานี 

        รุ่นที�  ๓  วนัที�   ๔  –  ๖ มีนาคม  ๒๕๖๕       ณ โรงแรม สตาร์ คอนเวนชั�น อ.เมือง จ.ระยอง 
        รุ่นที�  ๔  วนัที�   ๑๘  –  ๒๐  มีนาคม  ๒๕๖๕      ณ โรงแรม บีพี แกรนดท์าวเวอร์ อ.หาดใหญ่ จ.สงขลา 
   --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

๑.  ชื�อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ�น............................................................................ตาํบล..........……………………. 
     อาํเภอ ..........................................จงัหวดั ...............................................รหสัไปรษณีย.์...................................…… 
     โทรศพัท.์ .................................โทรศพัทมื์อถือผูป้ระสานงาน...............................….โทรสาร…………………… 
๒.  ชื�อผูส้มคัร/ตาํแหน่ง 
 (๑) ชื�อ – สกุล ...............................................................ตาํแหน่ง ..................…..........………........... 

 (๒) ชื�อ – สกุล ...............................................................ตาํแหน่ง .......................................………… 

 (๓) ชื�อ – สกุล ...............................................................ตาํแหน่ง .......................…………................ 

 (๔) ชื�อ – สกุล ...............................................................ตาํแหน่ง ........................…………............... 

(๕) ชื�อ – สกุล ...............................................................ตาํแหน่ง ........................…………............... 

(๖) ชื�อ – สกุล ...............................................................ตาํแหน่ง ........................…………............... 

(๗) ชื�อ – สกุล ...............................................................ตาํแหน่ง ........................…………............... 

(๘) ชื�อ – สกุล ...............................................................ตาํแหน่ง ........................…………............... 

(๙) ชื�อ – สกุล ...............................................................ตาํแหน่ง ........................…………............... 

๓.  ชาํระเงินลงทะเบียนโดยโอนเงินเขา้บญัชีธนาคาร 
ธนาคาร เพื�อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร บญัชี ออมทรัพย์  เลขที�  ๐๑๒๕๘-๒-๒๕๖๑๐-๕ 
  สาขา  มนีบุรี     ชื�อบญัชี  ห้างหุ้นส่วนจํากดั ส่งเสริมและพฒันาศักยภาพ 
ธนาคาร   กรุงไทย บญัชี ออมทรัพย์     เลขที�   ๕๖๗-๐-๐๙๘๑๕-๓ 

สาขา  ตลาดวงศกร    ชื�อบญัชี  ห้างหุ้นส่วนจํากดั ส่งเสริมและพฒันาศักยภาพ 
๔.   ส่งใบสมคัรไดที้�  
E-mail: ppd-development@hotmail.com /โทรสาร ๐๒-๑๕๓-๒๕๕๔ / (ID line) : ๐๘๙๖๖๗๙๔๔๒ 
 

          ติดต่อสอบถามขอ้มูลเพิ�มเติมไดที้� โทรศพัท ์๐๘๙-๖๖๗-๙๔๔๒ , ๐๘๑-๓๒๕-๕๙๒๐ , ๐๒-๑๕๓-๒๕๕๔ 
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